Universidade Estadual do Parana

RESOLUGAO N° 008/2013-COU/UNESPAR

Aprova o Regulamento do Conselho de
Planejamento, Administracao e Finangas, da
Universidade Estadual do Parana, nos termos
do art. 4.°, inciso XVIlI do Regimento.

Considerando o inciso XVII do artigo 4° do Regimento Geral da Unespar;

considerando a 12 Sessédo do Conselho Universitario da Unespar, realizada no
dia 28 de agosto de 2014, no campus de Curitiba | da Unespar;

O CONSELHO UNIVERSITARIO APROVOU E EU, REITOR, NO USO DE

MINHAS ATRIBUIQ()E§ ESTATUTARIAS E REGIMENTAIS, SANCIONO A
SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1°. Aprovar o Regulamento do Conselho de Planejamento,
Administragado e Finangas - CAD, da Universidade Estadual do Parana -

UNESPAR, conforme Anexo desta Resolugao.
Art. 2°. Esta Resolugio entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 3°. Publique-se no site oficial da Unespar e dos seus campi.
Paranavai, 30 de agosto de 2014.

Antonio Carlos Aleixo
Reitor



ANEXO DA RESOLUGAO N.° 008/2014 — COU/UNESPAR

REGULAMENTO DO CONSELHO DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRAGAO
E FINANCAS - CAD

CAPITULO |
DA CONSTITUIGAO

Art. 1° O Conselho de Planejamento, Administragdo e Finangcas — CAD - é o
orgao consultivo, normativo e deliberativo em matéria de planejamento,

administragao e finangas e rege-se por esse Regulamento.

Art. 2° O Conselho de Planejamento, Administragao e Finangas, nos termos do

art. 19 do Estatuto da UNESPAR, é constituido pelos seguintes membros:
I- Reitor que é seu presidente, tendo também direito a voto de qualidade;
lI- Vice-Reitor;
lll- Proé-Reitor de Administracao e Financgas;
IV- Pré-Reitor de Planejamento;
V- Pro-Reitor de Gestdo de Pessoas e Desenvolvimento;
VI- Diretores Gerais dos campi;

VII- 1 (um) representante da categoria de agentes universitarios, eleito pelos

seus pares;
VIII- 1 (um) representante da categoria de docentes, eleito pelos seus pares;
IX- 1 (um) representante da categoria de discentes, eleito pelos seus pares.

§ 1° O Reitor, o Vice-Reitor, os Pré-Reitores e os Diretores Gerais séo
membros natos do Conselho de Planejamento, Administracdo e Financas,

participando dele enquanto no exercicio de suas respectivas fungdes.

§ 2° Os Diretores Gerais dos Campi serdo substituidos, nas suas

auséncias e impedimentos, pelos Vice-Diretores de Campus.



§ 3° O membro representante dos agentes universitarios e respectivo
suplente sera eleito por seus pares, em processo de escolha convocado pelo

Reitor, para mandato de dois anos, permitida uma reeleicéo.

§ 4° O membro representante docente e respectivo suplente sera eleito
por seus pares, em processo eleitoral (de escolha) convocado pelo Reitor, para

mandato de dois anos, permitida uma reeleicao

§ 5° O membro representante discente e respectivo suplente sera eleito
por seus pares entre os discentes, regularmente matriculados nos cursos de
graduacéo, e programas de pds graduagao, em processo eleitoral (de escolha)

convocado pelo Reitor, para mandato de dois anos, permitida uma reeleicao.

§ 6° Nao poderdo ser eleitos como representantes os discentes

regularmente matriculados no ultimo ano de seus cursos de graduagao.

§ 7° O desempenho das fungcbes de Conselheiro do CAD, nao sera

remunerado.
CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES

Art. 3° Conforme art. 9° do Regimento da UNESPAR, ao Conselho de

Planejamento, Administragdo e Finangas compete:
I- propor a orientagdo administrativa de toda a Universidade;

II- aprovar os convénios firmados entre a Universidade e outras
instituicdes;
lll- estabelecer normas para admisséo, transferéncia e exoneracao de

professores e agentes universitarios;

IV- opinar sobre a criagdo, agregacao e ampliacdo de Centros de

Areas, ouvido o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo;

V- deliberar sobre os orgamentos, anuais e plurianuais, geral e
interno da Universidade, propostos pelo Reitor, submetendo-os ao Conselho
Universitario;

VI- deliberar sobre convénios, acordos de cooperagdo e contratos
entre unidades universitarias e entidades oficiais ou particulares, para a

realizacdo de atividades didaticas e de pesquisa, bem como, as concernentes

a extensao de servicos a comunidade;



VII- manifestar-se, quanto ao aspecto financeiro, sobre proposta de

criacdo, modificagcéo e extingdo de 6rgao da Universidade;

VIII- deliberar sobre as realocagdes de cargos ou fungdes propostas
pelo Reitor, e sob proposta do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao,

quando se tratar de cargo ou fungao docente ou de pesquisa;

IX- deliberar sobre as normas de concessdo de bolsas de estudo e

sobre afastamento remunerado;
X-deliberar sobre a alienacédo de bens médveis da Universidade;

Xl- deliberar sobre a alienagdo e aquisicdo de bens imoveis, a

cessao e o arrendamento de tais bens pertencentes a Universidade;

Xll- propor os valores de taxas, anuidades, contribuicbes e

emolumentos;
Xlll- deliberar sobre prémios pecuniarios no ambito da Universidade;

XIV- aprovar e acompanhar a execugdo de planos, programas e

projetos de investimentos referentes a obras, servigos e aquisi¢des em geral;

XV- deliberar sobre operagdes de crédito ou financiamento para

aquisicao de bens imoveis, instalagdes e equipamentos;

XVI- deliberar sobre transferéncias, quitacbes e tomar outras
providéncias de ordem orcamentaria, financeira e patrimonial necessarias ao

bom desempenho da instituicao.

Paragrafo unico. Compete ainda ao CAD a fixagdo do calendario
administrativo, a ser encaminhado ao COU para composi¢cao e aprovagao do

calendario institucional.
CAPITULO Il
DA ORGANIZAQAO

Art. 4° A organizagdo do Conselho de Planejamento, Administracdo e

Finangas faz-se através das seguintes instancias:
- Plenario;
- Presidéncia;
- Comissoes;

V- Secretaria.



Secgao |
Do Plenario

Art. 5° O plenario do Conselho, presidido pelo Reitor, € constituido por todos os

conselheiros conforme o previsto neste regulamento.

Art. 6° O Conselho reunir-se-a, ordinariamente, uma vez a cada semestre
letivo e, extraordinariamente, quando convocado por seu Presidente ou por,
pelo menos, um terco da totalidade de seus membros, devendo ser
oferecidos, pela Universidade, o suporte e o apoio operacional para a

realizacido das reunides.

Art. 7° A convocacado para as reunides especificara o quérum minimo da
primeira chamada no dia da reunido, que é de metade mais um dos

componentes.

Paragrafo unico. No caso de ndo ser alcancado o quérum minimo,
sera realizada segunda chamada, 30 minutos apds o horario previsto para a
primeira e, neste caso, a cessdo podera ser realizada com a presencga de,
pelo menos, um tergo dos seus membros, respeitada a proporcionalidade

referente ao corpo docente.

Art. 8.° Para efeito do cOmputo do quérum sao considerados os membros

efetivamente empossados.

Art. 9.° Para aprovagdo dos atos do Conselho é necessario quérum
qualificado, considerado como de 2/3 da composi¢do e voto favoravel da

maioria dos membros presentes.

Art. 10. Das reunides plenarias podem participar convidados néo integrantes
do mesmo, para assessorar ou prestar esclarecimentos restringindo-se a

matéria em pauta, sem direito a voto.

Art. 11. Compete a qualquer membro do CAD em plenario, sempre que for
observada alguma irregularidade formal, argui-las através de questdo de
ordem, dirigida, de imediato e verbalmente, ao presidente, destinada ao

restabelecimento da ordem formal da reuniao.

Art. 12. Na sessao plenaria os pareceres ou propostas de comissao temporaria
serao objetos de discussdo, mediante solicitacdo de destaque restrita ao

conteudo da matéria.



Art. 13. E facultado a qualquer membro do conselho, uma vez encerrada a
votacdo, manifestar formalmente a sua intencdo em fundamentar o seu voto,

solicitando o seu registro em ata.

Art. 14. Proferidos os votos, o presidente anunciara o resultado da decisao

para registro em ata.
Secaol ll
Da Presidéncia

Art. 15. O Conselho de Planejamento, Administragdo e Finangas é presidido
pelo Reitor e, nas suas faltas e impedimentos, pelo Vice- Reitor e Pro-Reitor de

Administragdo consequentemente.
Art. 16. Compete ao Presidente:
I- convocar, abrir, suspender e encerrar as sessoes;

[I- encaminhar os assuntos que devem ser tratados e/ou apreciados nas

reunidoes do Conselho;

[ll- dirigir os trabalhos das sessbes, concedendo a palavra aos
conselheiros, coordenando as discussoes, submetendo os assuntos a votagao

e anunciar os resultados;

IV- instituir comissbes temporarias, para assuntos pertinentes ao

conselho;

V- zelar pela observancia dos prazos para a votagao e discussao das
matérias submetidas a apreciagao do conselho, bem como, dos concedidos as

comissdes temporarias;
VI- cumprir e fazer cumprir as decisdes do conselho;
VIIl- exercer o direito de veto e o voto de qualidade;

VIII- formular convite as pessoas ou entidades para prestarem

esclarecimentos no Conselho.
Secao lll
Das Comissoes

Art. 17. Para o seu pleno funcionamento o CAD podera criar comissdes
temporarias para tratar de assuntos especificos, devendo emitir parecer ou

elaborar propostas relativas a assuntos pertinentes.



§ 1° O presidente e o relator de comissdo serdao escolhidos por seus

membros.

§ 2° A manifestagdo da comissédo tem carater de parecer, indicagao ou

proposta e se sujeita a analise e votagdo do Conselho.

§ 3° O relator pode realizar as diligéncias ou audiéncias que julgar

necessarias para instru¢cao de processo.
Secgao IV
Da Secretaria

Art. 18. A Secretaria do CAD, conforme art.15 Regimento, esta a cargo da

Secretaria dos Conselhos Superiores, com as seguintes atribuigdes:
I- secretariar as reunides;

II-lavrar e coletar as assinaras, nas atas aprovadas, com subscricdo do

presidente;

III- encaminhar previamente aos conselheiros, a pauta das reunides

juntamente com as cépias dos processos;

IV- remeter, antecipadamente, aos conselheiros as atas das reunides antes

de sua aprovacgao;

V-redigir, editar e distribuir as resolugdes e demais documentos que traduzam

as decisdes adotadas pelo CAD;

VI- comunicar aos setores interessados as determinagdes e as decisdes do
CAD;

VII- anotar em livro préprio ou ficha de controle, as datas em que os

processos foram distribuidos, assim como da sua devolugao;

VIII-desempenhar outras atividades, designadas pelo presidente do
Conselho e as previstas em regulamento proprio da Secretaria dos Conselhos

Superiores.
CAPITULO IV
DA CONVOCAGAO E NATUREZA DAS REUNIOES

Art. 19. As convocacgdes das reunides ordinarias e extraordinarias do CAD
serao feitas por escrito, pelo presidente, com pauta definida, com antecedéncia

minima de 5 (cinco) dias uteis.



§ 1° As convocagdes extraordinarias também poderdo ser feitas por
requerimento, de um tergco da totalidade dos membros do conselho. Neste
caso, para aprovacdo das matérias, sera necessaria a maioria absoluta dos

votos.

§ 2° Em caso de urgéncia justificada, a convocacao pode ser feita com
qualquer antecedéncia, a critério do presidente, desde que comprovada a

convocacgao de todos os membros.

Art. 20. As reunides plenarias tém carater publico, e serdo realizadas em local

previamente indicado na convocacao.

§ 1° E obrigatério, prevalecendo sobre qualquer outra atividade

académica, o comparecimento dos membros as reunides.

§ 2° Na falta ou impedimento dos membros titulares, assumem seus
suplentes, devidamente eleitos pela categoria, conforme previsto no art. 2°

deste Regulamento.

Art. 21. As reunides do CAD podem comparecer, quando convocados, pessoas
pertencentes, ou ndo, a UNESPAR, para fins de assessoramento ou para

prestar esclarecimentos sobre assuntos que |hes forem pertinentes.
CAPITULO V
DOS TRABALHOS DO CONSELHO
Art. 22. As reunides do Conselho constam de trés partes:

I- a primeira, de expediente, destinada a comunicacdes da presidéncia
e manifestacbes de conselheiros a respeito de assunto de interesse da

universidade;

II- a segunda, relativa a ordem do dia, na qual sdo considerados os

assuntos em pauta, em dois momentos: um de discussao e outro de votacgao;
lll- aterceira, de finalizacdo, aprovacgao e assinatura da ata da reuniao.

§ 1° Durante o horario reservado ao expediente, apds as comunicagoes,
e feitas as inscrigdes, qualquer conselheiro pode falar sobre os assuntos de

interesse da universidade pelo tempo maximo de dez minutos.

§ 2° Terminada a segunda parte, destinada ao expediente, o presidente
procede a leitura da ordem do dia, inicia as discussbes e, apds haver

entendimento suficiente, se for o caso, encaminha a votacéo.



§ 3.° As votagdes devem ater-se as seguintes normas:
I- nas decisbes atinentes as pessoas, a votacio sera secreta;

ll- nos demais casos, a votacdo €& aberta, podendo a critério do

conselho, ser secreta;

lll- ndo é admitido o voto por procuragdo, nem representagcdo ou

substituicdo do membro na sesséo;

IV- nenhum conselheiro pode votar nas deliberagdes que, diretamente,
digam respeito a seus interesses, particulares, ou de seu cOnjuge e

dependentes.

§ 4° A auséncia de representagdo de determinada categoria ou classe
nado impede o funcionamento dos Conselhos, nem invalida as decisoes,

havendo o quérum necessario.
CAPITULO VI
DA PAUTA

Art. 23. A pauta e as condigdes para realizacdo das sessdes do CAD sera
preparada e distribuida previamente aos conselheiros, pela Secretaria, com as

copias dos processos.

Art. 24. Os conselheiros poderao solicitar inclusdo de matéria na pauta, de acordo

com os seguintes critérios:

I- nas reunides ordinarias as solicitagdes serao encaminhadas ao presidente,

com antecedéncia de 30 dias e subscritas por 20% dos membros;

II- em casos especiais, sem observancia do prazo previsto, a critério do CAD,

podera ser incluida na ordem do dia pauta suplementar.

Paragrafo unico. Processos ou matérias de pauta , deverao ser,

preferencialmente, incluidos na pauta da reunido subsequente.
CAPITULO VII
DO PEDIDO DE VISTA

Art. 25. Qualquer conselheiro tem direito a requerer ao plenario pedido de vista de
processo que nao tenha sido previamente distribuido, e, consequentemente, o

adiamento da discussao.



§ 1° O pedido de vista deve ser justificado e somente &€ concedido apds

aprovado pela maioria do Conselho.

§ 2° Em sendo aprovado o pedido de vista, os solicitantes terdo o prazo
comum de 5 dias uteis, exceto quando comprovada a urgéncia da situagcédo na qual o
prazo sera reduzido a 24 (vinte e quatro) horas, por proposta de qualquer

conselheiro, se o plenario aprovar a urgéncia de discusséo e votagao.

§ 3° O solicitante devera, no ato da devolugdo, apresentar parecer

consubstanciado.

§ 4° Havendo mais de um pedido de vista, o prazo previsto no paragrafo

segundo sera comum a todos os solicitantes.
CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. As deliberagbes do conselho tém a forma de Resolugdo e as das

comissodes, de indicacido ou parecer.

Paragrafo unico. As deliberagdes das comissdes sao assinadas pelo

respectivo presidente e pelo relator.

Art. 27. A representacdo de membros do CAD é indelegavel, salvo nos casos

de substituicdo previstos no Estatuto ou no Regimento Geral da UNESPAR.

Art. 28. Este Regulamento entrara em vigor a partir da data de sua publicagéo.



