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Interessado 1: SEBASTIAO CAVALCANTI NETO
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
AGÊNCIA DE INOVAÇÃO TECNOLÓGICA

Protocolo: 20.177.578-7

Assunto: Termo  de  Cessão  de  Uso  ASSOCIAÇÃO  DE  EDUCAÇÃO
FAMILIAR  E  SOCIAL  DO  PARANÁ  -  AEFSPR
SEBASTIAO CAVALCANTI NETOInteressado:
10/03/2023 08:23Data:

Solicitamos deliberação de autorização para firmar termo de cessão com
ASSOCIAÇÃO DE  EDUCAÇÃO FAMILIAR  E  SOCIAL  DO PARANÁ -  AEFSPR  para
compartilhamento do coworking instalado na Agência de Inovação Tecnológica
para atendimento do Programa Menor Aprendiz.

DESPACHO

2
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Assinatura Simples realizada por: Sebastiao Cavalcanti Neto (XXX.964.999-XX) em 10/03/2023 08:23 Local: UNESPAR/NIT. Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por:
Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual nº 7304/2021. A autenticidade deste documento pode
ser validada no endereço: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: de3bd8eb987c96a109051f9c1d07a87f.
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Documento: DESPACHO_1.pdf.

Assinatura Simples realizada por: Sebastiao Cavalcanti Neto (XXX.964.999-XX) em 10/03/2023 08:23 Local: UNESPAR/NIT.

Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23.

Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual nº 7304/2021.

A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código:
de3bd8eb987c96a109051f9c1d07a87f.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: 99d6ecf8b596e6eac7a1d69104c3fa1f.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: 99d6ecf8b596e6eac7a1d69104c3fa1f.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: 9ef2f140d7e9e8037a97c2c59763c131.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: 60b3233d4befb575d5231284b08d3459.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: 28c1b8d5b3e42cd29a1e39102c8b78f6.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: 15e5ba049fa687a00f8bd3ebaf4034ab.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código:
47b1cbdb04a7f6e5ebbb13719f24392c.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: 9048ff983b567a86cbf0bed27d3a68d7.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: e0fdab5d7d807271749e7e4db2a058a1.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: e0fdab5d7d807271749e7e4db2a058a1.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: e0fdab5d7d807271749e7e4db2a058a1.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: e0fdab5d7d807271749e7e4db2a058a1.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: e0fdab5d7d807271749e7e4db2a058a1.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: e0fdab5d7d807271749e7e4db2a058a1.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: e0fdab5d7d807271749e7e4db2a058a1.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: e0fdab5d7d807271749e7e4db2a058a1.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: e0fdab5d7d807271749e7e4db2a058a1.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: e0fdab5d7d807271749e7e4db2a058a1.
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Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Sebastiao Cavalcanti Neto em: 10/03/2023 08:23. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: e0fdab5d7d807271749e7e4db2a058a1.
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TERMO DE CESSÃO DE USO DE ESPAÇO FÍSICO DA 
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANÁ/CAMPUS DE 
PARANAGUÁ EM FAVOR DA ASSOCIAÇÃO DE 
EDUCAÇÃO FAMILIAR E SOCIAL DO PARANÁ - AEFSPR 

 
 

A UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANÁ, doravante denominada CEDENTE, pessoa jurídica de 
direito público interno, inscrita sob o CNPJ nº 05.012.896/0001-42 (MATRIZ), com sede à Avenida Rio 
Grande do Norte, 1525 - Centro - Paranavaí - CEP 87.701-020, representada pela Magnífica Reitora, 
SALETE PAULINA MACHADO SIRINO, inscrita no CPF sob nº. 513.XXX.549-20, entidade autárquica 
multicampi e, por delegação da Senhora Reitora, a execução da presente Cessão será executada no 
campus da Unespar de Paranaguá, inscrito sob o CNPJ nº 05.012.896/0008-19, com sede à Rua 
Comendador Correa Junior, 117 – Centro, Paranaguá, Estado do Paraná, representado pelo seu Diretor, 
MOACIR DALLA PALMA, nomeado pela Portaria nº 1010/2019, portador do RG nº. 4.XXX.004-7, 
inscrito no CPF sob nº. 619.203.719-15, e de outro lado a ASSOCIAÇÃO DE EDUCAÇÃO FAMILIAR 
E SOCIAL DO PARANÁ, doravante denominada CESSONÁRIA, pessoa jurídica de direito privado, 
inscrita sob o CNPJ nº 76.586.585/0001-35, com sede à Rua bento Viana, 765 – Bairro Água Verde, 
Curitiba, Estado do Paraná, representada pela Vice-Presidente ROSA MITIYO SATO, nomeada por Ata, 
portador do RG nº. 733.XXX-2 SSP/PR, inscrita no CPF sob nº. 301.738.849-20, doravante denominada 
CESSIONÁRIA, têm entre si ajustado o presente TERMO DE CESSÃO DE USO, tendo em vista o que 
consta do processo, mediante as seguintes condições: 
 

CLÁUSULA PRIMEIRA 

O presente TERMO tem por objeto a Cessão de Uso de espaços pertencentes à CEDENTE 
constituído por 01 (uma) sala de coworking, localizada na Agência de Inovação Tecnológica da 
Unespar, no Prédio Administrativo, contendo 04 computadores de mesa com CPU, monitor, teclado e 
mouse, 06 cadeiras e 06 mesas, em favor da CESSIONÁRIA, que serão utilizadas para 
desenvolvimento das atividades do programa de aprendizagem no curso de qualificação em 01(uma) 
ou 02 (duas) vezes na semana, para aulas na modalidade EAD e eventualmente presencial, pelo prazo 
de 03 (três) anos a contar da data de sua assinatura do presente Termo. 

 

I. O prazo fixado na Cláusula Primeira, poderá ser prorrogado mediante a celebração de Termo de 
Aditamento, desde que a CESSIONÁRIA manifeste o seu interesse mediante comunicação 
prévia feita, no mínimo, 90 (noventa) dias antes do término da vigência deste instrumento de 
Cessão de Uso, e aceito pela CEDENTE; 

 

CLÁUSULA SEGUNDA 

Constituem obrigações da CESSIONÁRIA: 
 
I. Zelar pela integridade dos espaços, conservando-os; 
II. Comunicar semanalmente à CEDENTE os horários de utilização; 
III. A cada semestre, informar, por meio de Relatório as atividades desenvolvidas; 
IV. Utilizar os espaços cedidos somente para o desenvolvimento do objeto do presente Termo; 
V. Responsabilizar-se por qualquer dano, furto e afins pelos materiais/equipamentos utilizados na 

cessão do espaço, pertencentes ao patrimônio da UNESPAR; 
VI. Divulgar a Agência de Inovação Tecnológica e Universidade Estadual do Paraná em todas as peças 

publicitárias do projeto. 
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CLÁUSULA TERCEIRA 

Constituem obrigações da CEDENTE, Unespar/Campus de Paranaguá: 
 
I. O pagamento das despesas de energia, internet, água, esgoto, impostos, tarifas e taxas sobre os 

bens cedidos; 
II. Permitir o livre acesso da CESSIONÁRIA nos espaços nos horários agendados; 
  

CLÁUSULA QUARTA 

A CESSIONÁRIA, reconhece o caráter da presente Cessão de Uso, que poderá ser revogada a 
qualquer tempo pela CEDENTE, sem qualquer ônus para as partes. 

 
CLÁUSULA QUINTA 
Fica estabelecido que toda e qualquer atividade de tratamento de dados serão realizados 
exclusivamente para a necessária execução do presente Termo de Cessão, nos termos do artigo 7º, V 
da Lei 13.709/18 (Lei Geral de Proteção de Dados - LGPD) 

 

CLÁUSULA SEXTA 
A gestão do presente Termo, caberá ao Agente Universitário João Antonio Miquilini, inscrito sob o CPF 
113.XXX.749-70, e a fiscalização a caberá ao Professor Sebastião Cavalcanti Neto, inscrito sob o CPF 
nº 484.XXX.999-87. 

 

CLÁUSULA SÉTIMA 
Fica eleito o foro da Comarca de Paranaguá/PR, como competente para julgar dúvidas ou 
controvérsias que não puderem ser resolvidas amigável e administrativamente pelas partes. 

 

CLÁUSULA OITAVA 
A responsabilidade pela fiscalização do presente Termo por parte da UNESPAR caberá ao Professor 
Sebastião Cavalcanti Neto, inscrito sob o CPF nº 484.964.999-87. 

 

E, por estarem justas e acordadas, firmam o presente Termo de Cessão de Uso de documentos em 
duas vias de igual teor e forma, acompanhadas das testemunhas abaixo subscritas: 

 

Paranaguá, _____ de ______________ de 2023. 
 
 
 
 

 
 

  
 
 

 

SALETE PAULINA MACHADO SIRINO 
Reitora da Unespar 

 
 
 

ROSA MITIYO SATO 
Vice-presidente AEFSPR 

 

MOACIR DALLA PALMA 
Diretor do Campus de Paranaguá 
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Gestor: 
 
 

JOÃO ANTONIO MIQUILINI 
Gestor do Termo 

 
 

Fiscal: 
 
 

SEBASTIÃO CAVALCANTI NETO 
Fiscal do Termo 
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UNESPAR - CAMPUS PARANAGUA
DIRETORIA GERAL

Protocolo: 20.177.578-7

Assunto: Termo  de  Cessão  de  Uso  ASSOCIAÇÃO  DE  EDUCAÇÃO
FAMILIAR  E  SOCIAL  DO  PARANÁ  -  AEFSPR
SEBASTIAO CAVALCANTI NETOInteressado:
10/03/2023 10:16Data:

Ao  Diretor  Geral  do  Campus  de  Paranaguá  (em exercício  através  da
Portaria no 066/2023 - REITORIA/UNESPAR),

Encaminho o processo para análise e aprovação, para que na sequência
seja  enviado para o  Gabinete da Reitoria,  e  posterior  encaminhamento para
inserção de pauta na reunião do Conselho de Planejamento, Administração e
Finanças (CAD) da UNESPAR.

Marilyn Barros
Chefe de Gabinete da Direção do Campus de Paranaguá
Portaria no 637/2020 - REITORIA/UNESPAR

DESPACHO

25
12

Assinatura Simples realizada por: Marilyn Daianny de Padua Barros (XXX.319.379-XX) em 10/03/2023 10:16 Local: UNESPAR/PGUA/DIR. Inserido ao protocolo
20.177.578-7 por: Marilyn Daianny de Padua Barros em: 10/03/2023 10:16. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual nº 7304/2021. A
autenticidade deste documento pode ser validada no endereço: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código:



25a
12

Documento: DESPACHO_2.pdf.

Assinatura Simples realizada por: Marilyn Daianny de Padua Barros (XXX.319.379-XX) em 10/03/2023 10:16 Local: UNESPAR/PGUA/DIR.

Inserido ao protocolo 20.177.578-7 por: Marilyn Daianny de Padua Barros em: 10/03/2023 10:16.

Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual nº 7304/2021.

A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código:
d86b5a4124ecc210dafa004b51081df1.



UNESPAR - CAMPUS PARANAGUA
VICE-DIREÇÃO

Protocolo: 20.177.578-7

Assunto: Termo  de  Cessão  de  Uso  ASSOCIAÇÃO  DE  EDUCAÇÃO
FAMILIAR  E  SOCIAL  DO  PARANÁ  -  AEFSPR
SEBASTIAO CAVALCANTI NETOInteressado:
10/03/2023 11:45Data:

Conforme  processo  em  anexo,  aprovo  o  termo  de  cessão  com
ASSOCIAÇÃO DE  EDUCAÇÃO FAMILIAR  E  SOCIAL  DO PARANÁ -  AEFSPR  para
compartilhamento do coworking instalado na Agência de Inovação Tecnológica
para atendimento do Programa Menor Aprendiz.

Luís Fernando Roveda
Vice-diretor Geral do Campus de Paranaguá
Portaria 1010/2019 Reitoria/UNESPAR
Portaria 063/2023 Conceder a fruição de férias ao Diretor Moacir Dalla

Palma e a substituição para o Vice-Diretor do Campus de Paranaguá.

DESPACHO
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
DIRETORIA DE PROJETOS E CONVENIOS

Protocolo: 20.177.578-7

Assunto: Termo  de  Cessão  de  Uso  ASSOCIAÇÃO  DE  EDUCAÇÃO
FAMILIAR  E  SOCIAL  DO  PARANÁ  -  AEFSPR
SEBASTIAO CAVALCANTI NETOInteressado:
10/03/2023 17:38Data:

Prezado Diretor em exercício do campus da Unespar de Paranaguá.

Solicitamos  a  aprovação  referente  às  obrigações  do  campus  de
Paranaguá:

I.  O  pagamento  das  despesas  de  energia,  internet,  água,  esgoto,
impostos, tarifas e taxas sobre os bens cedidos.

Após Parecer, favor devolve o protocolado para esta Diretoria.

At.te.
Gisele Ratiguieri
DPC/PROPLAN/UNESPAR

DESPACHO
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UNESPAR - CAMPUS PARANAGUA
VICE-DIREÇÃO

Protocolo: 20.177.578-7

Assunto: Termo  de  Cessão  de  Uso  ASSOCIAÇÃO  DE  EDUCAÇÃO
FAMILIAR  E  SOCIAL  DO  PARANÁ  -  AEFSPR
SEBASTIAO CAVALCANTI NETOInteressado:
13/03/2023 11:25Data:

Conforme  processo  em  anexo  da  cessão  de  uso  do  espaço  com
ASSOCIAÇÃO DE  EDUCAÇÃO FAMILIAR  E  SOCIAL  DO PARANÁ -  AEFSPR  para
compartilhamento do coworking instalado na Agência de Inovação Tecnológica
para  atendimento  do  Programa  Menor  Aprendiz,  dou  parecer  favorável  ao
pagamento,  pelo  campus,  das  despesas  de  energia,  internet,  água,  esgoto,
impostos, tarifas e taxas sobre os bens cedidos.

Luís Fernando Roveda
Vice-diretor Geral do Campus de Paranaguá
Portaria 1010/2019 Reitoria/UNESPAR
Portaria 063/2023 Conceder a fruição de férias ao Diretor Moacir Dalla

Palma e a substituição para o Vice-Diretor do Campus de Paranaguá.

DESPACHO
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CHECK LIST
Diretoria de Projetos e Convênios - UNESPAR

Processo Nº: 20.177.578-7

1) Concedente: UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANÁ
2) Convenente: ASSOCIAÇÃO DE EDUCAÇÃO FAMILIAR E SOCIAL DO PARANÁ

(   ) Estágio;
(   ) Pesquisa;
(   ) Extensão;
(   ) Cultura;
(X) Cessão;

1) Dos documentos do processo apresentados por meio do e-protocolo:

(X) Solicitação para a celebração do Convênio/Cooperação (folhas 2); 
(X) Instrumento preenchido (folhas 22 a 24); 
(X) Ato/regulamento/estatuto constitutivo da entidade convenente (folhas 11 a 21);
Certidões de regularidade fiscal da convenente
(X) Certidão Federal (folha 5);
(X) Certidão Estadual (folha 6);
(X) Certidão Municipal (folha 8);
(X) Certidão FGTS CRF (folha 7);
(X) Certidão de Débitos Trabalhistas (folha 10);
(X) Certidão TCE/PR (folha 9);
(X) Comprovação de que a pessoa que assinará o Termo detém competência para
este fim específico (folhas 3 a 4);
(X) Indicação de Gestor (folha 23);
(X) Indicação de Fiscal (folha 23);

Paranavaí, 14 de março de 2023.

Gustavo Fujimori da Silva
Assistente da Diretora de Projetos e Convênios 

Pró-Reitoria de Planejamento – Unespar

Reitoria da Unespar - Av. Rio Grande do Norte, 1525 - Centro - CEP 87.701-020 - (044) 3482-3218 -
https://proplan.unespar.edu.br/menu-principal/diretoria-de-projetos-e-convenios
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PARECER TÉCNICO 005/2023
Diretoria de Projetos e Convênios - Unespar

Processo Nº: 20.177.578-7

Concedente: Universidade Estadual do Paraná – Unespar. 
Convenente: ASSOCIAÇÃO DE EDUCAÇÃO FAMILIAR E SOCIAL DO PARANÁ

Objeto do Termo de Cooperação:
O presente TERMO tem por objeto a Cessão de Uso de espaços pertencentes à
CEDENTE constituído por 01 (uma) sala  de coworking,  localizada na Agência  de
Inovação  Tecnológica  da  Unespar,  no  Prédio  Administrativo,  contendo  04
computadores  de  mesa  com  CPU,  monitor,  teclado  e  mouse,  06  cadeiras  e  06
mesas, em favor da CESSIONÁRIA, que serão utilizadas para desenvolvimento das
atividades do programa de aprendizagem no curso de qualificação em 01(uma) ou 02
(duas) vezes na semana, para aulas na modalidade EAD e eventualmente presencial,
pelo prazo de 03 (três) anos a contar da data de sua assinatura do presente Termo.

Dos Encaminhamentos:
I) Análise e Parecer Técnico da Diretoria de Projetos e Convênios;
II) Análise e parecer do Vice-Diretor do campus de Paranguá;
III) Parecer Jurídico da  Procuradoria Jurídica da Unespar;
IV) Análise e Parecer do Pró-Reitor de Planejamento;
V) Análise  do Conselho  de Planejamento  de Administração  e  Finanças  (CAD)  da
Unespar.

Parecer Técnico:

Considerando  o  objeto  da  Minuta  do  Termo  de  Cessão  e  a  importância  do
desenvolvimento das atividades do programa de aprendizagem.
Esta Diretoria é de Parecer Técnico favorável ao objeto apresentado.

É o parecer.   

Paranavaí, 14 de março de 2023.

Gisele Maria Ratiguieri
Diretora de Projetos e Convênios 

Pró-Reitora de Planejamento - Unespar

Reitoria da Unespar - Av. Rio Grande do Norte, 1525 - Centro - CEP 87.701-020 - (044) 3482-3218 -
https://proplan.unespar.edu.br/menu-principal/diretoria-de-projetos-e-convenios
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
DIRETORIA DE PROJETOS E CONVENIOS

Protocolo: 20.177.578-7

Assunto: Termo  de  Cessão  de  Uso  ASSOCIAÇÃO  DE  EDUCAÇÃO
FAMILIAR  E  SOCIAL  DO  PARANÁ  -  AEFSPR
SEBASTIAO CAVALCANTI NETOInteressado:
14/03/2023 16:57Data:

Prezado Procurador Jurídico da Unespar, Paulo Sérgio Gonçalves.

Considerando o Parecer Técnico 005/2023 - DPC e demais documentos do
presente protocolado.

Solicitamos,  por  gentileza,  análise  e  Parecer  Jurídico  à  celebração do
Termo e, se necessário, dispensa de licitação.

Agradecemos.

Respeitosamente,
Gustavo Fujimori da Silva
Assistente da Diretora de Projetos e Convênios
Pró-Reitoria de Planejamento - Unespar

DESPACHO
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Procuradoria Jurídica

Protocolo Digital: 20.177.578-7

Prezada Sra.Diretoria de Projetos e Convênios – UNESPAR,

Sra. Gisele Ratiguieri,

Tendo em vista a necessidade de observar a melhor execução das
contratações, cumpre observar os preceitos legais em respeito à Nova Lei de
Licitações, Lei 14.133 de 2021; o respectivo Decreto regulamentador n.10.086
de 2022, cumpre recomendar seja anexado o Plano de Trabalho, com a
descrição dos objetos que fazem parte do Termo de Cessão; das possíveis
repercussões financeiras, se houver.

No que diz respeito à elaboração do Plano de Trabalho, vale citar a
RESOLUÇÃO Nº 28/2011 do TCE/PR, com relação ao seu conteúdo mínimo:

Art. 8º Constitui parte integrante do termo de transferência o Plano de Trabalho,
previamente aprovado pelo concedente do recurso.
§ 1º O plano de trabalho deverá contemplar, no mínimo:
I – a identificação do objeto a ser executado;
II – razões que justifiquem a formalização do ato de transferência;
III – definição e detalhamento das metas a serem atingidas;
IV – as etapas ou fases de execução;
V – o plano de aplicação dos recursos;
VI – o cronograma físico-financeiro de desembolso;
VII – previsão de início e fim da execução do objeto, bem assim da conclusão das etapas
ou fases programadas.

Oportuno destacar ainda, no que diz respeito aos deveres do gestor,
com relação ao Plano de Trabalho, o contido no Manual de Convênios e outros
repasses do Tribunal de Contas da União:

O gestor deve atentar para a fidedignidade e exatidão das informações contidas no plano
de trabalho. Qualquer falha, inexatidão no projeto ou falsidade de informações implicará a não-
celebração do convênio, motivo pelo qual exigências como previsão de contrapartida, correta
contextualização da situação de necessidade, preenchimento adequado dos formulários
específicos, apresentação de plano de trabalho consistente e completo devem ser observadas com
bastante atenção.

A exatidão das informações do plano de trabalho tem repercussão, também, na execução
do convênio e na respectiva prestação de contas. A fiscalização dos órgãos federais de controle
baseia-se nas informações do plano de trabalho para fixar critérios de avaliação do alcance das
metas propostas. Subestimar ou superestimar as metas, os custos ou o cronograma de execução
do objeto do convênio poderá trazer sérias consequências para o gestor do convênio. (Convênios
e outros repasses / Tribunal de Contas da União. – 4.ed. – Brasília : Secretaria-Geral de Controle
Externo, 2013).
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Procuradoria Jurídica

Desse modo, devolvo o expediente, no dever legal de orientação jurídica,
para que sejam adotadas as recomendações legais:

 A elaboração do Plano de trabalho, com a descrição das características dos
bens objeto da cessão, prevendo as repercussões das despesas, se for o
caso, devidamente aprovado pelo gestor indicado na minuta (CLÁUSULA
SÉTIMA) e pelo ordenador de despesas, viabilizando a futura prestação de
contas.

 Descrição das atividades, considerando que serão realizadas atividades
para atendimento do Programa Menor Aprendiz.

Atenciosamente,

Paranavaí, 30 de Março de 2023.

Lia Nara Viliczinski de Oliveira
Advogada OAB/PR 81.638 - UNESPAR
Coordenadora de Atos Admnistrativos
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
DIRETORIA DE PROJETOS E CONVENIOS

Protocolo: 20.177.578-7

Assunto: Termo  de  Cessão  de  Uso  ASSOCIAÇÃO  DE  EDUCAÇÃO
FAMILIAR  E  SOCIAL  DO  PARANÁ  -  AEFSPR
SEBASTIAO CAVALCANTI NETOInteressado:
01/04/2023 11:48Data:

Prezado professor.
Solicito o atendimento do Despacho 002/2023 - PROJUR, que se refere a:

1. A elaboração do Plano de trabalho, com a descrição das características
dos bens objeto da cessão, prevendo as repercussões das despesas, se for o
caso, devidamente aprovado pelo gestor indicado na minuta (CLÁUSULA SÉTIMA)
e pelo ordenador de despesas, viabilizando a futura prestação de contas;

2.Descrição das atividades, considerando que serão realizadas atividades
para atendimento do Programa Menor Aprendiz.

Após o atendimento, favor devolver o protocolo para esta Diretoria.

At.te.
Gisele Ratiguieri
Diretora de Projetos e Convênios
PROPLAN/UNESPAR

DESPACHO
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PLANO DE TRABALHO 

Meta Data e Local Responsável 

1. Orientação estudantes Quintas-feiras – Agitec AEFSPR 

2. Atividades remotas Quintas-feiras – Agitec AEFSPR 

 

META 01 – Orientação dos Estudantes 

A equipe da AEFSPR estará utilizando o espaço da Agitec (mesa, cadeira e computador) para 

orientação aos estudantes em suas atividades em horários agendados. O material de apoio é 

de responsabilidade da AEFSPR cabendo a Agitec a cessão do espaço e computador para as 

atividades. 

 

META 02 – Atividades Remotas 

Os estudantes participam de atividades remotas. Os que tiverem dificuldade com 

equipamentos poderão participar das atividades no espaço da Agitec com acompanhamento 

da equipe da AEFSPR.  

 

Os equipamentos (mesa, cadeira e computador) não estarão destinados exclusivamente para 

as atividades da AEFSPR. Se trata de um espaço coworking da Agitec e, que nas quintas-feiras, 

estarão disponíveis para a utilização. 

 

Atividade Semanal S T Q Q S 

Orientação Estudantes  X    
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
DIRETORIA DE PROJETOS E CONVENIOS

Protocolo: 20.177.578-7

Assunto: Termo  de  Cessão  de  Uso  ASSOCIAÇÃO  DE  EDUCAÇÃO
FAMILIAR  E  SOCIAL  DO  PARANÁ  -  AEFSPR
SEBASTIAO CAVALCANTI NETOInteressado:
26/04/2023 14:01Data:

Prezada Procuradora, Lia Nara Viliczinski de Oliveira.

Em atendimento  ao  Despacho  002/2023  -  PROJUR/CAA-UNESPAR,  foi
juntado o Plano de Trabalho no presente processo (mov. 21, fls. 35).

Solicitamos,  por  gentileza,  análise  e  Parecer  Jurídico  à  celebração do
Termo e, se necessário, dispensa de licitação.

Agradecemos.

Respeitosamente,

Gustavo Fujimori da Silva
Assistente da Diretora de Projetos e Convênios
Pró-Reitoria de Planejamento - Unespar

DESPACHO
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Procuradoria Jurídica

Protocolo Digital: 20.177.578-7

EMENTA: Termo Cessão de Uso espaço para
ASSOCIAÇÃO DE EDUCAÇÃO FAMILIAR E
SOCIAL DO PARANÁ no campus de Paranaguá.
Objeto: Parecer Jurídico referente ao Termo Cessão
de Uso espaço.
Interessados: Diretora de Projetos e Convênios da
UNESPAR.

I- Relatório

Trata-se de processo encaminhado pela Diretora de Projetos e Convênios –
UNESPAR, Sra. Gisele Ratiguieri, para parecer jurídico acerca do Termo de Cessão
de Uso de espaço para ASSOCIAÇÃO DE EDUCAÇÃO FAMILIAR E SOCIAL DO
PARANÁ - AEFSPR no intuito de efetuar o compartilhamento do coworking
instalado na Agência de Inovação Tecnológica para atendimento do Programa
Menor Aprendiz no campus de Paranaguá, nos termos do Protocolo Digital n.º
20.177.578-7, controlado pelo Sistema de Protocolo Integrado WEB E-
PROTOCOLO, sendo encaminhado o volume do processo eletrônico e o fluxo de
trabalho.

O Processo segue acompanhado dos seguintes documentos:

Fls.02 - Solicitação para a celebração do Convênio/Cooperação;
Fls.22 a 24 - Instrumento preenchido;
Fls.11 a 21 - Ato/regulamento/estatuto constitutivo da entidade convenente;
Certidões de regularidade fiscal da convenente
Fls.05 - Certidão Federal;
Fls.06 - Certidão Estadual;
Fls.08 - Certidão Municipal;
Fls.07 - Certidão FGTS CRF;
Fls.10 - Certidão de Débitos Trabalhistas;
Fls.09 - Certidão TCE/PR;
Fls.3 a 4 - Comprovação de que a pessoa que assinará o Termo detém competência para este fim
específico;
Fls.23 - Indicação de Gestor;
Fls.23 - Indicação de Fiscal;
Fls.26 e 28 - Despacho do Vice-Diretor do Campus de Paranaguá.
Fls.30 - Parecer Técnico 005/2023 da Diretoria de Projetos e Convênios;
Fls.31 - Despacho da Diretora de Projetos e Convênios – UNESPAR, solicitando Parecer Jurídico;

Feito o breve relatório, seguem as considerações quanto à minuta do Termo
de Cessão de Uso.

II- Da Minuta do Termo de Cessão de uso do espaço

Trata-se de Termo de Cessão de uso do espaço físico da Universidade
Estadua do Paraná em favor da ASSOCIAÇÃO DE EDUCAÇÃO FAMILIAR E
SOCIAL DO PARANÁ, espaço este constituído por 01 (uma) sala de coworking,
localizada na Agência de Inovação Tecnológica da Unespar, no Prédio
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Procuradoria Jurídica

Administrativo, contendo 04 computadores de mesa com CPU, monitor, teclado e
mouse, 06 cadeiras e 06 mesas, em favor da CESSIONÁRIA, que serão utilizadas
para desenvolvimento das atividades do programa de aprendizagem no curso de
qualificação em 01(uma) ou 02 (duas) vezes na semana, para aulas na modalidade
EAD e eventualmente presencial, pelo prazo de 03 (três) anos a contar da data de
sua assinatura do presente Termo, de onde destacam-se as seguintes cláusulas:

CLÁUSULA SEGUNDA
Constituem obrigações da CESSIONÁRIA:
I. Zelar pela integridade dos espaços, conservando-os;
II. Comunicar semanalmente à CEDENTE os horários de utilização;
III. A cada semestre, informar, por meio de Relatório as atividades desenvolvidas;
IV. Utilizar os espaços cedidos somente para o desenvolvimento do objeto do presente Termo;
V. Responsabilizar-se por qualquer dano, furto e afins pelos materiais/equipamentos utilizados na
cessão do espaço, pertencentes ao patrimônio da UNESPAR;
VI. Divulgar a Agência de Inovação Tecnológica e Universidade Estadual do Paraná em todas as
peças publicitárias do projeto.
CLÁUSULA TERCEIRA
Constituem obrigações da CEDENTE, Unespar/Campus de Paranaguá:
I. O pagamento das despesas de energia, internet, água, esgoto, impostos, tarifas e taxas sobre
os bens cedidos;
II. Permitir o livre acesso da CESSIONÁRIA nos espaços nos horários agendados;

Observa-se que os objetivos vão de encontro com as finalidades
institucionais da Unespar, vinculados ao ensino, pesquisa e extensão, assim como
encontram respaldo no art.206, I da Constituição Federal de 1988 e no art.3º da Lei
9.394 de 20 de Dezembro de 1996 - LDB, como se vê dos objetivos do Estatuto
Social da ASSOCIAÇÃO DE EDUCAÇÃO FAMILIAR E SOCIAL DO PARANÁ:

Por sua vez, quanto ao prazo, consta da minuta que o termo terá o
prazo de 03 (três) anos a contar da data de sua assinatura do presente Termo,
sendo possível a sua revogação a qualquer tempo pela CEDENTE, sem qualquer
ônus para as partes (Cláusula Primeira).

III - Da competência do Diretor do Campus para Assinatura do Termo de
Cessão de Uso
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Quanto à competência do Diretor Geral do Campus, que consta do final da
Minuta para a assinatura do Termo de Cessão de Uso, vale destacar os termos do
Regimento Geral da Unespar - RI:

Art. 23 São atribuições do Diretor-Geral de Campus:
I- responder pela administração do Campus, em consonância com as políticas e objetivos da
Universidade;
II - coordenar, integrar e executar os trabalhos, administrando as condições,recursos, instalações,
equipamentos e atividades necessários à consecução das funções do Campus;
[...]
IV - ordenar despesas no âmbito de seu Campus, por delegação do Reitor;
V – elaborar e apresentar à Reitoria, anualmente, proposta orçamentária, plano de aplicação de
recursos e relatório das atividades do Campus;

No caso, observa-se que existe autorização de despesas do Diretor por meio
do Vice -Diretor em exercício às fls.26 e 28.

IV - Da competência do Conselho de Planejamento, Administração e Finanças
– CAD/UNESPAR em razão da matéria

Justifica-se a celebração do Termo de Cessão da leitura dos despachos de
fls.02 e fls.25 que a Direção do Campus de Paranaguá, decidiu que utilizará o
espaço cedido para compartilhamento do coworking instalado na Agência de
Inovação Tecnológica para atendimento do Programa Menor Aprendiz.

Dentre as obrigações da cessionária, ora Unespar, temos as seguintes:

CLÁUSULA SEGUNDA
Constituem obrigações da CESSIONÁRIA:
I. Zelar pela integridade do bem, conservando-o em perfeito estado;
II. Devolver o bem, objeto do presente ajuste, em perfeitas condições, ressalvado o seu desgaste
normal, tanto na hipótese de término do prazo fixado na Cláusula Primeira, como no caso de sua
rescisão antecipada;
III. Encaminhar anualmente inventário do bem em consonância com os procedimentos
estabelecidos pela Área de Controle de Bens da CEDENTE;
IV. Permitir à CEDENTE a fiscalização do bem;
V. Em caso de perda, a qualquer título, ou dano no bem cedido, ressarcir a CEDENTE pelos
prejuízos causados, podendo, a critério da CEDENTE, tal reposição ser realizada por bem de
igual valor, espécie, qualidade e quantidade;

Cumpre informar que, no Termo de Cessão em questão não haverá
transferência de recursos entre os partícipes, muito embora constem algumas
obrigações que repercutem em empenho de valores e despesas, devem constar no
Plano de Trabalho (Cláusula Terceira e Cláusula Quarta).

Mesmo assim, dentre as atribuições do CAD, vale transcrever as previstas no
Regimento Interno da Unespar, in verbis:

Art. 9ºCompete ao Conselho de Planejamento, Administração e Finanças:
I.propor a orientação administrativa de toda a Universidade;
II. aprovar os convênios firmados entre a Universidade e outras instituições;
(...)
V.deliberar sobre os orçamentos, anuais e plurianuais, geral e interno da Universidade, propostos
pelo Reitor, submetendo-os ao Conselho Universitário;
VI.deliberar sobre convênios, acordos de cooperação e contratos entre unidades
universitárias e entidades oficiais ou particulares, para a realização de atividades didáticas
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e de pesquisa, bem como as concernentes à extensão de serviços à comunidade;
(destacamos).

Ou seja, compete ao CAD manifestar-se ou deliberar sobre o assunto, ainda
que já aprovado pela Diretoria do Campus (fls.28).

V- Das recomendações e documentação necessárias

A despeito da nomenclatura do “Termo de Cessão” em análise, neste caso,
suas características aproximam-se à natureza jurídica dos Termos de convênio, eis
que existem convergências de interesses.

Neste aspecto, temos o Decreto regulamentador na Administração Pública
Estadual, o Decreto n.10.086 de 2022 com relação à elaboração do Plano de
Trabalho, o qual no caso está atrelado aos respectivos projetos de extensão aos
quais recomenda-se seja observado ao disposto no artigo 681 e seguintes do
Decreto, in verbis:

Art. 681. O plano de trabalho, previamente aprovado pelas autoridades
competentes do concedente e do convenente deverá contemplar, no mínimo:
I - descrição completa do objeto do convênio a ser formalizado e seus
elementos característicos;
II - razões que justifiquem a celebração do convênio;
III - estabelecimento de metas a serem atingidas, objetivamente especificadas,
descritas quantitativa e qualitativamente;
IV - detalhamento das etapas ou fases de execução, estabelecendo os prazos
de início e conclusão de cada etapa ou fase programada;
V - plano de aplicação dos recursos;
VI - cronograma físico-financeiro e de desembolso;
VII - comprovação de que a contrapartida, quando prevista, está devidamente
assegurada;
VIII - previsão, se for o caso, de receitas e de despesas a serem realizadas na
execução das atividades ou dos projetos abrangidos pela parceria;
IX - forma de execução das atividades ou dos projetos e de cumprimento das metas
a eles atreladas;
X - definição dos parâmetros a serem utilizados para a aferição do cumprimento
das metas;
XI - elementos que demonstrem a compatibilidade dos custos com os preços
praticados no mercado, devendo existir elementos indicativos da mensuração
desses custos;
XII - comprovação do exercício pleno dos poderes referentes à propriedade do
imóvel, mediante certidão emitida por cartório competente, sempre que o objeto do
convênio seja a execução de obras ou benfeitorias em imóvel;
XIII - justificativa da relação entre custos e resultados, inclusive para análise da
equação custo/benefício do desembolso a ser realizado pela Administração em
decorrência do convênio.
§ 1º A transferência de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto
do convênio obedecerá ao plano de trabalho previamente aprovado, tendo por base
o cronograma de desembolso, cuja elaboração terá como parâmetro para a
definição das parcelas, o detalhamento da execução física do objeto e a
programação financeira estadual.

Portanto, ainda com relação à documentação exigida, cumpre anexar junto
ao Plano de Trabalho, as devidas repercussões de despesas, o qual deve estar
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regularmente aprovado (aprovação pelo ordenador de despesas conforme
disponibilidade orçamentária e financeira da Universidade).

Ainda, conforme diretrizes, objetivos e princípios da Extensão Universitária,
recomenda-se sejam observadas as obrigações da execução do termo pela equipe
responsável (art.17 da Resolução n.11 de 2015 do CEPE) e coordenador geral
(art.18 da Resolução n.11 de 2015 do CEPE), que irão atuar como gestores do
contrato, conforme Instrução de Serviço n.119/2018 do TCE/PR, alterada pela
Instrução de Serviço n.123/2018;

Art. 2º As atividades de gestão e fiscalização da execução contratual abrangem o conjunto de
ações que visam a garantir a adequada prestação de serviços e fornecimento de bens; verificar a
regularidade das obrigações previdenciárias, fiscais e trabalhistas, bem como apoiar a instrução
processual relativa a repactuação, alteração, reequilíbrio, prorrogação, pagamento, eventual
aplicação de sanções, extinção dos contratos, dentre outras, com vista a assegurar o
cumprimento das cláusulas avençadas e a solução de problemas relativos ao objeto.
§ 1º As atividades de gestão e fiscalização da execução contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistemática. (...)
Art. 3º O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete ao gestor da execução dos
contratos, auxiliado pela fiscalização técnica, administrativa e setorial, conforme o caso, de
acordo com as seguintes disposições:
I – Gestão da Execução do Contrato: é a coordenação das atividades relacionadas à fiscalização
técnica, administrativa e setorial, além dos atos preparatórios à instrução processual e à
formalização dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogação,
alteração, reequilíbrio, pagamento, eventual aplicação de sanções, extinção dos contratos,
dentre outros;
II – Fiscalização da Execução do Contrato: é o acompanhamento da execução contratual em seus
aspectos técnicos e administrativos, que poderá ser desdobrada em:
“Art. 3º [...]
§ 1º Observado o contido nos §§ 2º e 3º deste artigo, as atividades de fiscalização da execução
contratual, descritas no inciso II, poderão ser realizadas por um único servidor, designado
Fiscal do Contrato, ou uma equipe de fiscalização, vedada a acumulação entre gestão e
fiscalização contratual, exceto nas hipóteses em que a Lei dispensar o recebimento provisório (art.
124, Lei Estadual 15.608, de 2007).”

No mesmo sentido, orienta o Decreto regulamentador no Administração
Pública Estadual, o Decreto n.10.086 de 2022:

Art. 697. O gestor de convênio ou termo de cooperação é o gerente funcional e tem a missão de
administrar o convênio ou termo de colaboração, desde sua formalização até o termo de
cumprimento dos objetivos.
(...)
Art. 701. São atribuições do fiscal de convênio e termo de cooperação:
I - ensejar as ações para que a execução física e financeira do ajuste ocorra conforme
previsto no plano de trabalho;
II - acompanhar a execução do convênio ou instrumento congênere, responsabilizando-se
pela avaliação de sua eficácia;

Observa-se que a previsão legal de indicação de gestor foi atendida, como
se vê das fls.23 da Minuta:

CLÁUSULA SEXTA
A gestão do presente Termo, caberá ao Agente Universitário João Antonio Miquilini, inscrito sob o
CPF 113.XXX.749-70, e a fiscalização a caberá ao Professor Sebastião Cavalcanti Neto, inscrito
sob o CPF nº 484.XXX.999-87.
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Procuradoria Jurídica

Por fim, reitera-se o contido no despacho de fls.32/33, no sentido de que
sejam observados os limites da competência do diretor de campus indo de encontro
com as matérias sujeitas à deliberação do CAD, bem como atender às
recomendações necessárias em razão da matéria, inclusive no que diz respeito às
providências do gestor na elaboração do Plano de Trabalho de acordo com as
características da sala cedida (capacidade do local), inclusive discorrendo sobre as
atividades a serem desempenhadas com os estudantes na situação de Menores
aprendizes, informando sobre a estimativa de despesas se houver (vide modelos
fornecidos pela Pró-Reitoria de Administração e Finanças, nas Resoluções sob n.06
e 07 de 2014 do CEPE).

VI - Conclusão

Diante do exposto, com as recomendações e ressalvas acima mencionadas,
a PROJUR manifesta-se pela viabilidade de firmar o Termo de Cessão de uso,
desde que atendidas as recomendações apontadas, especialmente na elaboração
do Plano de Trabalho, mediante aprovação prévia do CAD conforme o artigo 9º,VI,
XI, XVI do Regimento Interno da Unespar, nos termos do Protocolo n.20.177.578-7.
É o parecer.
Paranavaí, 05 de Maio de 2023.

Lia Nara Viliczinski de Oliveira
Advogada OAB/PR 81.638
Coordenadora de Atos Administrativos
Unespar/PROJUR
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
DIRETORIA DE PROJETOS E CONVENIOS

Protocolo: 20.177.578-7

Assunto: Termo  de  Cessão  de  Uso  ASSOCIAÇÃO  DE  EDUCAÇÃO
FAMILIAR  E  SOCIAL  DO  PARANÁ  -  AEFSPR
SEBASTIAO CAVALCANTI NETOInteressado:
09/05/2023 09:57Data:

Paranavaí, 09 de maio de 2023.

Prezado Pró-Reitor de Planejamento da Unespar, Sr. Sydnei Kempa.

Encaminhamos o presente protocolado, para apreciação e possível envio
para proposta de pauta, a reunião do Conselho de Planejamento, Administração e
Finanças (CAD), da Unespar.

Respeitosamente,

Poliana A. Garcia
Chefe do Setor de Projetos e Convênios
DPC/PROPLAN

DESPACHO
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA
PRÓ-REITORIA DE PLANEJAMENTO

Protocolo: 20.177.578-7

Assunto: Termo  de  Cessão  de  Uso  ASSOCIAÇÃO  DE  EDUCAÇÃO
FAMILIAR  E  SOCIAL  DO  PARANÁ  -  AEFSPR
SEBASTIAO CAVALCANTI NETOInteressado:
24/05/2023 10:05Data:

Para: Ivone Cecatto
Chefe de Gabinete Reitoria

Considerando a tramitação e os pareceres Jurídico (recomendações) e da
DPC  encaminho  para  inserção  em  pauta  do  Conselho  de  Planejamento,
Administração e Finanças - CAD para apreciação e deliberação.

Att.
Sydnei R Kempa
Pró-Reitor de Planejamento
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