Como arquivar Scribe ™~

1 Click "Unidades de Armazenamento"

Relatdrios
L hione Franco dos Santos - ve_3 55 1 (75035t

Estantes
Prateleiras

Unidades de Armazenamento

Arguivar

Arguivar em Lote
W0 acesso ocorreu dia 627022023 15:34002. D'Esa-rq’.li'u'ar

is foi cbtide pala verificagia do CPF. :
passoals fol chiide pala varificag Alterar Arquivamento

S = et Lt Documenios o o

Transferir de Local

Alterar Protocolos de Caa
Alterar Conclusao de Processo

: Cadastro Detalhaments Emprestar Protocolo Cameravants Caneluir
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https://scribehow.com

2 Click "UNESPAR - UNIVERSIDADE EST.DO PARANA"

AMBIENTE DE TREINAMENTO

Administracdo ] Documentos | Tram. Personaliz. i Relatdrios

= no:

= Grgiio:| UNESPAR - UNIVERSIDADE EST.DO PARANA

Local Onigem: -- Selecione --
Local Atual: -- Selecione --
ie Armezenaments: -- Selegione -- ¥
Classificag8o: | - Selecione --
mazenamento entre ]
Situagdo: -- Selecions -- ¥
Data no Local: ﬁ
Sala: -- Selecione == v

Estanta: -- Selecons --

Pratelairs: -- Selarinns - W

3 Click "UNESPAR/APC - CAMPUS DE APUCARANA"

ral ; Administragio

Documentos i Tram. Personaliz

Relatdrio

= Ano: 2023
L {':lr'gln: UNESPAR - UNIVERSIDADE EST.DO PARANA
Local Grigem:
Lacal Atual:

Unidade de Armazenamento:
Classificaciio:

1ern da unidade de arrmazenamento entre
Situacho:

Crata no Local:

Sala:

Estante:

Prateleira:

UNESPAR - UNIVERSIDADE EST.DOMRARANA

UNESPARSAPC - CAMPUS DE APUCARANA

UNESPAR/CM - Campus de Campo Mourao
UNESPAR/EMBEAP - CAMPUS DE CURITIBA 1
UNESPARSFAR = CAMPUS DE CLURITIBA [T
UNESPAR/FPAR. - UNESPAR - CAMPUS PARANAGUA
UNESPAR/PVAL - CAMPUS DE PARANAVAIL

UNESPARS/UVA - CAMPUS UNIAD DA WITORIA

Pesquisar  Criar Nowva Unidade  Limpar
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Voltar



4  Click this dropdown.

OCOLO

Protocelo Geral

Administracio

Documentos

Tram. Personaliz

= Ano:

* Orgdo:

Local Origem:

Loscal tuenl:

Unidade de Armazenamento:

2023

UNESPARSAPC - CAMPUS DE APUCARANA

== Selecione == ¥
-- Seleconeg -~ b

-- Selecione -- W

Clazsificacdo:| -- Selecone --
Midmera da unidade de armazenamento entre &
Situaglo: -- Selecone - v
Diatas no Lacal: E
Sale: -- Selecong -- -
Estante: -- Selecone -~ v
Prateleira: -- Seleciong -« ¥

5  Click this dropdown.

Protocolo Geral

Documentos

Tram. Personaliz

= Ano:
* Grgdo:

2023

UNESPARSAPC - CAMPUS DE APUCARANA

Local Onigem: | UNESPARSAPE »

Local Atual:

Unidade de Armazenamento:

Classificaclo:

Himero da unidade de armazenamento entre
Situagio:

Data no Local:

Sala:

Estante:

Prateleira:
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-- Seleciome -+ e
-- Selecone - =
-- Seleqons -
e
-- Selecone - W
-- Selecione -- i
-- Selecone - v

== Selecione -= ¥

Pesquisar  Criar Nova Unidade

Limpar  \al



6  Click this dropdown.

Protocolo Geral i Administracio i Documentos i Tram. Personaliz.

* Ang; 2023
= Orgfo:| UNESPAR/APC - CAMPUS DE APUCARANA
Local Origem: UNESPAR/SAPC w
Local Atual: | UINESPAR/APS ]

Unidade de &rmazenamento: -- Selecione -- »

Classificagdo: | -- Selecione --
Mumere da wnidade de armazenamente entre €
Situaglo: -- Selecione --
Daka no Local:
Sala: -- Selecione -- -

Estante: -- Selecone --

Prateleira: -- Selecone -- +

Pesquisar Criar Nova Unidade  Limpar ')

7  Click "-- Selecione --"

W-—

= Ano: 2023
* Orgdo: | UMESPARSAPC - CAMPUS DE APUCARANA

Local Origem: UNESPARSARC v
Local Atual: UNESPAR/&PT i

Unidade de Armazenamento:

ClassificacBo: | -- Selecone --

Mimero da unidade de armazenamento entre [
Situacho: -- Selecone -- W
Drata no Local: iﬂ
Sala: -- Selecione -- A

Estante: -- Selecone -- »

Prateleira: -- Selecione == +

Pesquisar  Criar Nova Unidade  Limpar

Made with Scribe - https://scribehow.com



8 Type"ME"

9 Click "0 1 6 3 - Aviso. Circular. Informacao. Memorando. Oficio"

= Ano: 2023
. Clnpi o: UNESPAR/APC - CAMPUS DE APUCARANA
Local Qrigem: UNESPARSAFC v
Local Atual: UNESPAR/APC o
Unidade de Armazenamento: Caixa Digital
Classificacio:| -- Selecone --

HNimero da unidade de armazenamento entre | sg

Situaco: 015 4 - Mamiona de Reuniap
Deta no Lecals 016 3 - Aviso. Circular. Informacas. Memorando. Oficio
=) 0 211 1 6 - Exame Medico (Admissional, Demissional, Periodico,de Mudanca de Funcao
p::::: 0211 1 9 - Programa de Conbrole Medico de Saude Ocupacional -PCMS0

0 211 111 - Prontuano Medico do Servider

- FEERQUISAFr  LrIAr NOVA Unioaag  Limpar

b

Made with Scribe - https://scribehow.com



10 Click pesquisado se tem a unidade

Lacal Atual:
Unidade de Armazenamento:

UNESERRSAPC
Caixa Digital

ClassificacBe:| 016 3 - Aviso. Circular. Informacan. Memarando. Ofico

unidade de armazenamento entre
Situagho:

Data no Local:

Sala:

Estante:

Prateleira:

11 Click/ se ndo tiver criar uma.

Local Atual: UNESPAR/APC

zenamento: Caoca Digikal v

L]
-- Selesong -- W
- Selecione -«
-- Selegone -- W

== Selecione «- v

| Pesquisar  Criar Nova Unidade  Limpar  Voltar

lasssficacSo: | 0 1 & 3 - Avise. Circular. Informaces. Memorande. Oficio

ments enkre &
Situaglo: -- Selecione -- W
ita no Local:

Sals: -- Selecione --
Estante: -- Seleciong --

Prateleira: -- Selecione -- %

Pesquisar  Criar Mova Unidade  Limpar  Voltar

=0. Circular, Informacas. Memorando, Ohce
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Unid, Armaz. Num. Local Onigem
Cama Dugetal 1 UNESPARSAPC
Imprimir Etiguetas

Local Atual

UNESPAR/SEPC

Data no |

2023-02



12 Click "-- Selecione --"

AMBIENTE DE TREINAMENTO

ROTOCOLO

1 Protocolo Geral ] Administracao ] Documentos ] Tram. Personaliz.

enamento

= Ano;
= drgio: | -~ Selecione -
® Local de Ongem: -- Selecione — W
* Local Atual: -- Selecione -- v
* Unidade de Armazenaments: Caixa A
* Classificagdo: | -- Selecione -
* Date Abertura: 06/02/2023 2l
Sala: -- Selecione -- w
Estante: -- Selecione - v

Prateleira: -- Selecione -- %

Nhsprearfieg:

13 Click "UNESPAR/APC - CAMPUS DE APUCARANA"

23 - 161131

namento

* Ano: 2023
* trgdo:| -- Selecione --
* Local de Origern:
= Local Atual:

-- Selecione --
* Unidade de Armazenamento:

UNESPAR - UNIVERSIDADE ESTIDO PARANA

= Classshcaclo:
UNESPARSAPMC - CAMPUS DE APL
= Data Abertura:
UMESPAR/CM - Campus de Campe Mourdo
Sala:
UNESPAR/EMBAP - CAMPUS DE CURITIBA |
Estante:
AR - ] I
Probeleira: UMNESPARSFAP - CAMPUS DE CURITIBA II

UNESPAR/FPAR - UNESPAR - CAMPUS PARANAGUA
Observacles: | UNESPAR/PVAL - CAMPUS DE PARANAVAT
UNESPARSUWA - CAMPUS UNIAD DA VITORIA
[ Salvar | Voltar |

igatdric,
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14  Click this dropdown.

1 Imicaal Protocalo Geral

e Fevereiro de 2023 - 16:11:32

ade de Armazenamento

= ARG:

* Orgho:

* Local de Origem:

* Local Atual:

* Unidade de Armazenamento:
* Classificagio:

Huamero Inacial:

* Data Abertura:

Sala:

Estante:
Prateleira:

Nhesprvarfies:

15  Click this dropdown.

Administracao

Documentos Tram. |

2023
UNESPARSAPC - CAMPUS DE APUCARANA

Ezze Orgls dtiri:a'numera-;la de cpica)/pasta par Orgle & Temparalidade.

-- Selecione --
-= Selecione --

Caixa

-~ Selecigne --

-- Selecione -~

UNESPARSAPC

== Selecione -- v

-- Geleciong -- W

icial Protocolo Geral

Administracio Documentos Tram. Pe:

evereiro de 2023 - 16:11:33

¢ de Armazenamento

= Anot

* Grgho:

2023
UNESPARSAPC - CAMPUS DE APUCARANA

Exze OrgBo utiliza numeracio de caixa/pasts por OrgBo & Temporalidade.

™ Local de Origem:

LUNESPARSAPC ¥

* Local Atual: -- Selecione - il
* Unidade de Armazenamenta: Caixa -
* Classificagha: | -- Selecione --
Hidmero Inicial:
* Data Abertura: DE/DZ/2023 e
Sala: -- Selecione -- v
Estante: -- Selecione == v
Prateleira: -- Seleciong -- ¥
Observacies:
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Tamanho maximo 300 carscteres



16  Click this dropdown.

L=l P 1WA S i VI PRI M S P R bl RN IS B i (RL-LILPN

h Fevereiro de 2023 - 16:11:36

= Ano: 2023
= lfN'gil:-' UNESPARSAPC - CAMPUS DE APUCARAMA
Esse ll:':lrgiu utiliza numeracdo de caixa/pasta por Orgdo & Temporalidade.

= Local de Origem: UNESPARSAPC ¥
* Local Atual: UNESPARSARC w
® Unidade de Armazenamento: Caixa ol
® Classificacdo: | -- Selecions ™
Numero Inicial:
* Diaka Abertura: 06/02/2023 ]
Sala: -- Selecione -- w
Estante: -- Selecione -- w

Prateleira: -- Selecione -- »

Observagdes:
Tarmanha mixima 300 caracterss

17 Click "-- Selecione --"

Fevereiro de 2023 - 16:11:39

je de Armazenamentio

® Ana: 2023

UNESPAR/APC - CAMPUS DE APUCARANA
Esse Orglo wtiliza numeragio de caixa/pasta por OrgEo & Temporalidade.
* Local de Origem: UNESPAR/APC

* Local Atual: UNESPARSAPC W
* Unidade de Armazenamenta:

* Classificacdo: | =- Seleciong ==

* orgla:

* Dats Abertura: 06/02/2023 )
Sala: -- Selecione -- w
Estante: -- Seleciong -- v

Prateleira: -- Selecione -- v

Observacdes:
Tamanha mixime 300 caracterss

Salvar
ragnchimants abrigatdria.

Made with Scribe - https://scribehow.com



18 Click"0 15 2 - Ata de Reuniao"

* Ano: 2023

= drgio:

* Local de Origem:
= Local Abwal:

* Unidade de Arma ento:

* Classificagio:
* Data Abertura:
Sala:

Estante:
Prateleira:

Obzervaghies:

senchimento obrigabdric.

eversiro de 2023 - 16:11:49

19 Click this button field.

e -

UNESPARSAPC - CAMPUS DE APUCARANA

Esse Orgdo ubliza numeracio de caixa/pasta por Orgdo & Temporalidade.

UNESPAR/APC v
UNESRLRSAPC A
Caixa Crgital w

-- Selecione --

AT

0152 - Ats de Reuniao

0171-ata. Pareter. Relatorio

0172 - Cronograma de Atividades

01 8 - Relatono de Atvidades

021 - Abo Administrative

02521 - Atestado de Frequencia em Curso

021111 - Atestade de Saude Ocupacional - AS0

0211 2 & - Livre de Atas da CIPA

0212 2 - Mestado de Frequencia. Abong. Justificabiva de Falta

NS 1 - &ka AArsinsaheabies

= Ata de Reuniao

023

ione -- b
one -- W

ione == ¥

Fdxirme 300 caracteres

Made with Scribe - https://scribehow.com

| Salvar = WVoltar

10



20 Click "Arquivamento"

Relatdrios

Cachione Franco dos Santos - vi_3 55

| Estantes

wixa Digital 1 reahzada com sucessol
| Prateleiras

nidades de Armazenamento
Arquivar [
Arquivar em Lote

Desarquivar

| Alterar Arguivamento

Alterar Arquivamento Lote
ITransIerir de Local |
| Alterar Protocolos de Caixa
.. Alterar Conclusdo de Processo |

Emprestar Protocolo i

21  Click this text field.

AMBIENTE DE TREINAMENTO

Protocolo Geral ; Administracdo : Documentos : Tram. Personaliz

.

= Pm‘tn:ulo:.l I
Local Atual:

Especie:
Assunto:
Palevra-cheve:
= Local do Arguivamento: -- Selecione -- v
= Classificagio: | -- Selecione --
= Unidade de Armazenaments:

Dizponiveis

Made with Scribe - https://scribehow.com



22  Press CTRL + V o numero do protocolo ou digitar

23 Click here.

AMBIENTE DE TREINAMENTO

Ao ] Documentos | Tram. Personaliz. { Relatérios i Arquivame
.- "=

o: | 14,239.937-7

tual: UNESPAR/REITORIA

fcie: SOLICITACAD

inte: AREA DE ENSING ot
ave: SOLICTTACAD ¥

-

nk: -~ Selecione -- il
cHo: | -- Selecions -- -
mte: Canch b

Dizpaniveis = Dnde protocolo serd arquivado

Made with Scribe - https://scribehow.com
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24  Click this dropdown.

Administracio i Documentos i Tram. Personaliz i Relatérios
s————————————— - ————————————— ... —

* Protocolo: | 14,239.937-7
Local Atual: UNESPARSREITORIA
Espécie: SOLICITACAD
Asgunto: ARES DE ENSINOG
Palavra-chave: SOLICITACAD w
* Local do Arguivamento: -« Selecione --
® Classsficagdo: | -- Selecione --
* Unidade de Armazenamento: Carca b

Disponiveis * Onde protecole

25 Click "-- Selecione --"

1212

* Protocolo: 14.239.937-7
Local Atwal: UNESPARSREITORIA
Espécie: SOLICITACAD
Assunto: AREA DE ENSINOG
Palavra-chave: SOLICITACAD b
* Local do Arquivaments: [ UNESPAR/REITORLA w]

* Classificacio: | -- Selecione --

* Unidade de Armazenamento: Caixa bl

Disponiveis

Made with Scribe - https://scribehow.com 13



26 Click "0 1 6 3 - Aviso. Circular. Informacao. Memorando. Oficio"

* Protocolo: 14.239.937-7
Local Atual: UNESPAR/REITORIA
Espécie: SOLICITACAD
Azzunto: AREA DE ENSIND b
Falavra-chave: SOLICITACAD hd
* Local do Arquivamento: UNESPARSREITORIA -
* Classificacdo:| -- Selecione «-

® Unidade de Armazenamento: | ME

0154-Mamona de Reuniad

Circular, Informacao. Memorando. Oficio

0 211 1 G- Exéme Medico (Admissional, Deme=sional, Periodics,de Mudanca de Funce
Trabalho)

0 211 1 9 - Programa de Controle Medico de Saude Ocupacional -PCMS0

0 211 111 - Prontuano Medico do Servidor

Selecignar Todog Desmarcar Todos Seleggnar Togdo
Motivo da Tramitagdo: 05 - Arquivar
FERGAI EFONI

27  Click this dropdown.

® Protocolo: | 14.239.537-7
Local Atual: UNESPARSREITORIA
Espécie: SOLICITACAD
Aszunto: AREA DE ENSING hd
Falavra-chave: SOLICITACAO b
* Local do Arguivaments: UNESPAR/REITORIA hd

L Classiﬁca;i:}:l 016 3 - Awigg. Circular. Informacas. Memorande. Oficio

* Unidade de Armazenamenta: Caixa | il

Disponiveis

Caixa Degital
Pasta Funcional
Arguivo Fisico

Made with Scribe - https://scribehow.com
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28 Click "UNESPAR/REITORIA 3/2022"

= ProtocoIn: | 18,239,950/
Local Atual: UNESPAR/REITORIA
Espécie: SOLICITACAD
Azsunto: AREA DE ENSING W
Palavra-chave: SOLICITACAD hd
* Local do Arquivamento: UNESPAR/REITORIA e
* Classificagdo:| 016 3 - Aviso. Circular. Informacao. Memorando. Oficio
® Unidade de Armazenamento: Caixa Digital

Dispeniveis

UNESPAR/REITORIAL/2022
UHESPAR/REITORIA 2/2022

UNESPARSREITORIA 3/2022

Selegionar Todgs Desmargar Todgs
Mativo da Tramitagdo: 05 - Arquivar

FIMALIZOU
= FrancheEn/Mecnacha final-

29 Click this button field.

Espécie: SOLICITACAD

Assunto: ARES DE ENSING i

ra-chave: SOLICITACAD hd

vamento: UNESPAR/REITORLA i

wificag®o: 016 3 - Aviso. Circular. Infermacas. Memarando. Ofico -

namento: Caixa Digital

Disponiveis * Onde protocoly serd anquivado
JRIA 172022
JRIA 272022
JRIA 3/2022
>
=
i Desmarcar Todos Selecionar Todos

srmitecho: OS5 - Arquivar

FINALIZOU
ichao final:

Made with Scribe - https://scribehow.com 15



30 Click this button field.

Palavia-chave: SOLICITACAD -
= Local 45 Arqureamants: UNESPARSREITORLA o
= ClasmificagBor| 016 3 - &viso. Circular, Infermacss. Memarsndo, Oficio

® Usidade de Armasenameste: Cacas Degital  w

Disponivey
UHESFAR/RETTORIA 1/2022 UMESPAR/REITORLA /2022
UKESSAR/REITORIA 112023
=
=
Eelepgnar Tidas Resmercar Todss Etlecqnar Teigy
Matrvn da Tramitaglio: 08 - Argavar

FIRALETOR
= Concluso Tespachas fnali

(W E——

G e v
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= Onde protocols serd squirsds
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