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Unidades de Armazenamento

Para acessar as unidades de armazenamento, o usuario do sistema devera executar a seguinte fungdo:

Arq > Uni de Ar

As unidades de armazenamento s&o os locais em que os protocolos serdo guardados. Atualmente, as unidades disponiveis sdo: caixa; pasta; e, storage (para protocolos digitais).
Uma unidade de armazenamento ¢ identificada pelo local que arquivou (local de origem), o ano de arquivamento, o seu tipo (caixa, pasta ou storage), o nimero e a sua classificagéo (cédigo TTD).
Exemplo: SEAP/CAS — 2014 — CAIXA - 001 -0 110 1.

A situagd@o de uma unidade de armazenamento ¢ feita de acordo com seu local atual e pode ser:

* Incompleto = ainda é possivel adicionar protocolos nesta unidade de armazenamento;
e Completo = ndo é mais possivel adicionar novos protocolos;
e Transferido = a unidade de armazenamento nédo esta mais neste local;

o Eliminado = a unidade de armazenamento ja foi eliminada.

Exemplos:

* SEAP/CAS - 2014 — CAIXA - 001 - 0 110 1 — SEAP/CAS — Incompleto
* SEAP/CAS —2014 — CAIXA - 001 - 0 110 1 — SEAP/CAS - Transferido
* SEAP/CAS —2014 — CAIXA - 001 - 0 110 1 — SEAP/ARQ — Completo

Para que seja feita a pesquisa de uma Unidade de Armazenamento, basta o usudrio incluir as informagdes sobre a unidade e clicar no botéo “Pesquisar”, conforme apresentado na figura a seguir.

rquivamanta > Unidades da Armazensmants voitary

|Unicages de Armazenamento

= Ano: go17

= Grgho: SEAP - SECRADMINISTRACAG PREVIDENCIA -
Local Orgem: SEAP/C
Locol Atual: SEAPICAS v

uridade de Armazenamento: Storage v

Classificacdio: -~ Selacions - v

Situacho: — Selea
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E possivel, ainda, incluir uma Unidade de Armazenamento, conforme apresentado na figura a seguir.
Arquivamante > Unidades de Armazenamento

Ilncluir Unidade de Armazenamento

* Ano: 2017
= Orgéo: SEAP - SECR.ADMINISTRACAO PREVIDENCIA v
Esse Orgdo utiliza numeracéo de caixa/pasta por Local de Arquivamenta & Temporalidade.
* Local de Origem: SEAP/CAS v
* Local Atual: SEAP/CAS v
* Unidade de Armazenamento: Storage v

* Classificagdo: 02 8 9 - Afastamento. Ausencia

Nimero Inicial: 1 I

* Data Abertura: |29/03/2017

Sala: -- Selecione -- v
Estante: -- Selecione -- |v
Prateleira: -- Selecione -- v
Observacdes:

Incluir Voltar

(*) Campo de prasnchimento obrigatério.

Para incluir uma nova unidade de armazenamento, o usuario devera clicar no bot&o <Incluir>. Se for a primeira unidade a ser cadastrada para o ano + local + classificagéo, sera mostrado o campo “Numero Inicial”.

A partir da segunda unidade a ser cadastrada, este campo nao mais aparecera e a numeragao sera continua
No preenchimento dos campos para inclusao de nova unidade de armazenamento, os campos sala, estante e prateleira sdo opcionais.

Estas informagdes, se forem adicionadas ao cadastro da unidade de armazenamento, irdo aparecer na consulta dos protocolos na segéo Caixa / Pasta.
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